
                 ชื่อกระบวนการที่  CP5                                               กระบวนการบริการสื่อสาร 
           หน่วยรับผิดชอบ สถานีสื่อสาร ฐานทพัเรือสัตหีบ 

                 ข้อกำหนดและตัวชี้วัดสำคัญ เช่ือถือได้/ปลอดภัย/รวดเร็ว 
 กระบวนการย่อยที่ 5.3  กระบวนการแจกจา่ยข่าวส่ง    (WORK FLOW)  หน่วยรับผิดชอบ   ศนูย์สื่อสารฯ 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 
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1.ศูนย์สื่อสารฯ จะรับฝากข่าวได้ต่อเมื่อข่าวฉบับนั้นเป็นของผู้มีสิทธิที่จะส่งข่าวทาง  
  ราชการเท่านั้น 
2.ศูนย์สื่อสารฯ มีหน้าที่รับ-ส่งข่าวราชนาวีให้กับ ฐท.สส.และบริการรับ-ส่งข่าวให้กับ 
   หน่วยต่างๆ ดังนี้ 
   2.1 นขต.ฐท.สส.และหน่วยสมทบ   
   2.2 หน่วย ทร.ในพื้นที่ สัตหีบและบริเวณใกล้เคียง 
   2.3 หน่วยเรือในทะเลอ่าวไทย ฝั่งทะเลอันดามัน และเรือในน่านน้ำต่างประเทศ 
3.หน่วยต่างๆ ที่ต้องการฝากข่าวส่ง ให้นำส่งทางพลนำสารเท่านั้น   

- 1.อทร.5001 
2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 

น.เวรสถานสีื่อสารฯ 

 
 

2. 

 
  
 

1.เวรศูนย์ข่าว เป็นผู้รับฝากข่าวที่  ไม่กำหนดชั้นความลับ 
2.เวรศูนย์การข่าวลับ เป็นผู้รับฝากข่าวที่  กำหนดชั้นความลับ 
3.เวรศูนย์ข่าว/เวรศูนย์การข่าวลับ จะดำเนินการ ดังนี้ 
  - ตรวจสอบหน่วยผู้ฝาก ผู้ฝาก การจ่าหน้า ข้อความข่าว ผู้เขียนข่าว  ผู้รับรองข่าว   
    ให้ถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ 
  - ลงช่ือผู้รับฝากข่าว(ตัวบรรจง) และสำเนาส่งคืนหน่วยผู้ฝาก ๑ ฉบับ 
  - ลงบัญชีข่าวส่งประจำวัน พร้อมกับประทับตราเป็นข่าวส่ง  
  - ส่งให้ น.เวรศูนย์สื่อสารฯ เพื่อพิจารณาแยกทางส่งข่าว 
4.กรณีข่าวจ่าหน้าถึง นขต.ฐท.สส.และหน่วยสมทบสำเนา ๑ ฉบับ ให้ ธก./กพ.ฐท.สส.  
  เพ่ือแจกจ่ายให้ นขต.ฐท.สส. และหน่วยสมทบ ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
5.กรณีเร่งด่วนที่เป็นข่าวส่งถึง นขต.ฐท.สส.และหน่วยสมทบ หน่วยเจ้าของข่าวแจ้ง  
  ศปรภ.สัตหีบ เพ่ือส่ง Line ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

5 นาที 1.อทร.5001 
2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 

-เวรศูนย์ข่าว 
-เวรศูนย์การข่าวลบั 
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1 น.เวรศูนย์สื่อสาร พิจารณาแจกจ่ายข่าวตามจ่าหน้าและเลือกทางส่งข่าว ดังนี้ 
   - ทางระบบข่าวราชนาวีอิเล็กทรอนิกส์    
   - ทางโทรสาร         - สำหรับข่าวที่จ่าหน้าถึงหนว่ยปลายทางที่ไม่มีเครื่องโทรสาร 
หรือเครื่องโทรสารขัดข้อง 
 

3 นาที 1.อทร.5001 
2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 

น.เวรศูนยส์ื่อสาร 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

  - ทางพลนำสาร      - สำหรบัข่าวที่จ่าหน้าถึงหน่วยบกและหน่วยเรือที่จอดเทียบท่า                            
   - ทางวิทยุโทรศัพท์  - สำหรบัข่าวที่จ่าหน้าถึงเรือในทะเล 

   

  1. น.เวรสถานีสื่อสารฯ ตรวจสอบและดำเนินการ ดังนี ้ 2 นาที 1.อทร.5001 น.เวรสถานสีื่อสารฯ 

 

 
 

 

 

ศสส.สสส.ฐท.สส.  
 รบัฝากขา่วสง่ A

A 

น.เวรศูนยส์ือ่สาร 
เลอืกทางสง่ขา่ว 

เวรศนูยข์า่ว  
ท าการผูร้บัฝาก

ขา่ว 

เวรศนูยก์ารขา่วลบั 
 ท าการรบัฝากขา่ว 

ก 

ก 



                                                                                                                                                                                  
น.ต. 

                                                                                                                                                                               คณะทำงานสาขาการสือ่สารของ ฐท.สส. 
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    - ตรวจสอบหน่วยผู้ฝาก ผู้ฝาก  ผู้รับฝาก การจ่าหน้า ข้อความข่าว ผู้เขียนข่าว   
      และผู้รับรองข่าว โดยละเอียดอีกครั้ง ให้ถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ 
2. อนุมัติส่งข่าวตามช่องทางการสื่อสารที่เหมาะสม 
3. ส่งมอบข่าวให้กับเวร-ยามสือ่สาร ตามช่องทางการสื่อสาร เพ่ือดำเนินการส่งข่าว 
    ให้กับสถานีปลายทางตามจา่หน้าต่อไป 

2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 
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11. การปฏิบัติของเวร-ยามสื่อสาร แต่ละตำแหน่งดำเนินการส่งข่าว ดังนี้ 
   1.1  เวรระบบข่าวราชนาวีอิเล็กทรอนิกส ์
       - ส่งข่าวตามจ่าหน้ากับหน่วยที่มีระบบข่าวฯ ดว้ยกัน 
   1.2 เวรโทรสาร   
       - ส่งข่าวตามหมายเลขโทรศัพท์ที่แต่ละหนว่ยได้แจ้งไวแ้ล้วและหน่วยเรือที่ติดตั้ง
โทรศัพท์ผ่านดาวเทียมย่าน KU Band 
   1.3 เวรพลนำสาร 
        - ระยะใกล้  ใช้ยานพาหนะของหน่วยตนเอง 
        - ระยะไกล  ขอรับการสนับสนนุยานพาหนะของ กขส.ฐท.สส. 
   1.4 ยามวิทยุโทรศัพท์ (ผ่านระบบ HF Terminal/เครื่องรับ-ส่งวิทยสุำรอง (BACK 
UP) ส่งข่าวถึงเรือในทะเลอ่าวไทย ฝั่งทะเลอันดามัน เรือในนา่นน้ำต่างประเทศ มีข่าย
การติดต่อสื่อสาร ดังนี ้
        - ข่าย C01  ติดต่อสื่อสารทางวิทยุโทรศัพท์ (VOICE) 
        - ข่าย พิเศษ ติดต่อสื่อสารทางวิทยุโทรศัพท์เข้ารหสั (HOPPING) 
        - ข่าย พิเศษระยะไกล ติดต่อสื่อสารทางวิทยุโทรศัพท ์ (สำหรบัเรือในน่าน 
ต่างประเทศ) 

15 นาที 1.อทร.5001 
2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 

-เวรพลนำสาร 
-เวรโทรสาร 
-ยามห้องปฏิบัติการ
สื่อสาร 
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- หน่วยผู้รับปลายทาง ตอบรับข่าวที่ได้ส่งไปแลว้ 
- เวร-ยามสื่อสารแต่ละช่องทางส่งข่าวลงบันทึกเวลาตอบรับข่าวและลงช่ือผู้ส่งข่าว 
- นำข่าวต้นฉบบัส่งคืน เวรศนูย์ข่าว/เวรศูนย์ข่าวลับ จดัเก็บเข้าแฟ้มไว้เป็นหลักฐาน  
  ต่อไป 

 

5 นาที 1.อทร.5001 
2.คู่มือระเบียบ
ปฏิบัติการสื่อสาร 
ราชนาวี พ.ศ.2568 

น.เวรสถานสีื่อสารฯ 

 จัดทำเมื่อ 20 เม.ย.61                                                                                                                                                 รวมระยะเวลา  30 นาที ทบทวน/ปรับปรุง เมื่อ 12 มี.ค.68 

จดัท าเมื่อ ส.ค.59 
โดย น.ต..เจรญิ เงนิสุทธ ิประธาน PMQA สสส.ฐท.สส. 

 

 

น.ต. 
     ผช.หน.สสส.ฐท.สส. 
 

 

เวรระบบขา่วราชนาวี
อเิลก็ทรอนิกส ์

เวรโทรสาร 
สง่ขา่ว 

 หน่วยผูร้บั
ปลายทาง 

 

น.ท. 
     ประธาน คณะกรรมการจดัการความรูข้อง สสส.ฐท.สส. 

เวรพลน าสาร 
สง่ขา่ว 

ยามวทิยุโทรศพัท์ 
สง่ขา่ว 


